
 

Ｑ４ ⽉途中で保険者が変更になった場合の⼊⼒⽅法                            
■利⽤者の住所が変更になり、⽉の途中から介護保険の保険者が変更になりました。どのように、予定や実績を

⼊⼒すればいいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
（１）居宅サービス等の【サービス予定実績】画⾯の場合。 

※施設サービス等の【⼊所会計】画⾯も同様の操作です。 
（ａ）メニュー【サービス実績請求】→【サービス予定実績】画⾯で、[編集]ボタンをクリックすると、⽉の前半に有

効な認定情報の内容が表⽰されます。前半の保険者に請求する分の予定、実績を⼊⼒してください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（ｂ）続いて、[保険選択]ボタンをクリックし、⽉の後半に有効な認定情報を選択します。選択後は、表⽰され
ている保険者に請求する分の予定、実績を⼊⼒し、[登録]ボタンのクリックで登録してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
                           〜 次ページへ続く 〜 
  

前半に有効な認定情報。 

表⽰されている保険者へ請求する 
予定／実績を⼊⼒。 

[保険選択]ボタンをクリック。 

後半の認定情報をチェックし、 
[選択]ボタンをクリック。 



⽉の後半に有効な保険者に請求する分の予定、実績を⼊⼒してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

前半の登録内容と後半の登録内容は、「他レセプト有」の◀または▶をクリックして切り替えます。 

 
 
 
 

 
 
（２）居宅⽀援・介護予防⽀援サービスの【サービス利⽤票・別表】画⾯の場合。 

（ａ）メニュー【⽉間実績管理】→【サービス利⽤票・別表】画⾯で履歴追加を⾏うと、⽉の前半に有効な認定
情報の内容が表⽰されます。前半の保険者に請求する分の予定、実績を⼊⼒してください。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                           〜 次ページへ続く 〜 
  

後半に有効な認定情報。 

表⽰されている保険者へ請求する 
予定／実績を⼊⼒。 

「他レセプト有」 

前半に有効な認定情報。 

表⽰されている保険者へ請求する 
予定／実績を⼊⼒。 



（ｂ）続いて、「他保険者有」の▶ をクリックし、⽉の後半に有効な認定情報を表⽰します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

⽉の後半に有効な保険者に請求する分の予定、実績を⼊⼒し、[登録]ボタンのクリックで登録してくださ
い。 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

前半の登録内容と後半の登録内容は、「他保険者有」の◀または▶をクリックして切り替えます。 

 
 
 
 

 
 
 
 
       
 

「他保険者有」 

「他保険者有」の▶ をクリック。 

後半に有効な認定情報。 

表⽰されている保険者へ請求する 
予定／実績を⼊⼒。 


